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SURAT EDARAN
NOMOR 38 TAHUN 2024

Rektor Universitas Pendidikan Indonesia mengundang seluruh pegawai di lingkungan
Universitas Pendidikan Indonesia (UPI) yang memenuhi persyaratan untuk mengikuti seleksi
calon:

1. Kepala Biro Sarana dan Prasarana UPI Masa Bakti 2024-2028

2. Direktur Direktorat Sistem dan Teknologi Informasi UPI Masa Bakti 2024-2028

A. PERSYARATAN CALON KEPALA BIRO SARANA DAN PRASARANA
UNIVERSITAS PENDIDIKAN INDONESIA
1. Persyaratan umum:
a. bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa;
b. sehat jasmani dan rohani;
c. berusia paling tinggi 54 (lima puluh empat) tahun untuk calon dari Tenaga
Kependidikan pada saat dilantik;
berpendidikan Minimal Magister (S2);
mampu melaksanakan perbuatan hukum;
memiliki wawasan yang luas mengenai pendidikan tinggi; dan
tidak pernah dipidana berdasarkan keputusan pengadilan yang memiliki kekuatan
hukum tetap.
2. Persyaratan khusus:
a. tidak pernah mengkhianati dan/atau melakukan perbuatan yang merugikan
Negara Kesatuan Republik Indonesia;
tidak pernah melakukan perbuatan tercela;
c. memiliki komitmen, integritas yang tinggi, kemampuan, pengetahuan, prestasi,
wawasan, dan minat dalam pengembangan akademik;
d. memiliki pengalaman memimpin unit organisasi setingkat Kepala Bagian atau
Kepala Divisi di Perguruan Tinggi;
e. memiliki pemahaman yang utuh tentang Statuta UPI dan Peraturan MWA; dan
f. menyatakan bersedia menjadi Calon Kepala Biro Sarana dan Prasarana
Universitas Pendidikan Indonesia.
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B. PERSYARATAN CALON DIREKTUR DIREKTORAT SISTEM DAN
TEKNOLOGI INFORMASI UNIVERSITAS PENDIDIKAN INDONESIA
1. Persyaratan umum:

a. bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa;

b. sehat jasmani dan rohani;

c. berusia paling tinggi 54 (lima puluh empat) tahun untuk calon dari Tenaga
Kependidikan atau 60 (enam puluh) tahun untuk calon dari Pendidik (Dosen)
pada saat dilantik;

d. berpendidikan Minimal Magister (S2) untuk calon dari Tenaga Kependidikan
atau Doktor (S3) untuk calon dari Pendidik (Dosen);

e. mampu melaksanakan perbuatan hukum;

f.  memiliki wawasan yang luas mengenai pendidikan tinggi; dan
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g. tidak pernah dipidana berdasarkan keputusan pengadilan yang memiliki kekuatan
hukum tetap.
2. Persyaratan khusus:
a. tidak pernah mengkhianati dan/atau melakukan perbuatan yang merugikan
Negara Kesatuan Republik Indonesia;
b. tidak pernah melakukan perbuatan tercela;
c. memiliki komitmen, integritas yang tinggi, kemampuan, pengetahuan, prestasi,
wawasan, dan minat dalam pengembangan akademik;
d. memiliki pengalaman memimpin unit organisasi setingkat Kepala Bagian atau
Kepala Divisi di Perguruan Tinggi untuk calon dari Tenaga Kependidikan;
e. telah mencapai jenjang Lektor untuk Calon dari Pendidik (Dosen);
memiliki pemahaman yang utuh tentang Statuta UPI dan Peraturan MWA; dan
g. menyatakan bersedia menjadi Calon Direktur Direktorat Sistem dan Teknologi
Informasi Universitas Pendidikan Indonesia.
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C. PERSYARATAN PENDAFTARAN
1. Persyaratan administratif :
Surat lamaran bermeterai Rp10.000;
Daftar Riwayat Hidup/Pekerjaan;
Fotokopi [jazah terakhirdilegalisir oleh pejabat yang berwenang;
Bagi pelamar lulusan luar negeri menyerahkan fotokopi ijazah terakhir dan
legalisir Surat Penyetaraan dari Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan
Tinggi atau Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan;
Fotokopi SK Pangkat dan Jabatan terakhir yang dilegalisir;
Surat Izin/Rekomendasi dari atasan langsung;
Surat Keterangan Sehat Jasmani dari Rumah Sakit Pemerintah/Puskesmas/UPT
Layanan Kesehatan UPI;

1. Pasfoto berwarna ukuran 4 x 6 cm sebanyak 2 (dua) lembar;

j. Fotokopi SK pengangkatan pernah memimpin unit pelaksana akademik di
perguruan tinggi yang dilegalisir oleh pejabat yang berwenang bagi pelamar
Calon Direktur Sekolah Pascasarjana UPI;

k. Fotokopi SK pengangkatan pernah memimpin unit organisasi (Kepala
Bagian/Kepala Divisi) di perguruan tinggi yang dilegalisir oleh pejabat yang
berwenang bagi pelamar Calon Kepala Biro Sarana dan Prasarana UPI bagi
pelamar dari Tenaga Kependidikan;

1. Fotokopi SK Jabatan Fungsional minimal Lektor bagi pelamar Calon Direktur
Direktorat Sistem dan Teknologi Informasi UPI bagi pelamar dari Pendidik
(Dosen);

m. Surat Pernyataan tidak pernah melakukan perbuatan tercela yang ditandatangani
oleh pimpinan unit kerja; dan

n. Surat Pernyataan Kesediaan menjadi Calon Kepala Biro Sarana dan Prasarana/
Direktur Direktorat Sistem dan Teknologi Informasi UPI Masa Bakti 2024-2028
(bermeterai Rp10.000); dan

2. Menyerahkan 1 (satu) eksemplar kertas kerja 5 (lima) sampai dengan 15 (lima belas)
halaman yang berisi antara lain tentang:

a. Visi;

b. Misi;

c. Program Kerja Calon Kepala Biro Sarana dan Prasarana/Direktur Direktorat
Sistem dan Teknologi Informasi UPI Masa Bakti 2024-2028; dan

d. Strategi Pencapaian Program Kerja.
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3. Setiap Calon hanya diperbolehkan melamar untuk 1 (satu) jabatan.

4. Kelengkapan persyaratan disampaikan langsung ke Sekretariat Panitia Pendaftaran Calon
Kepala Biro Sarana dan Prasarana/Direktur Direktorat Sistem dan Teknologi Informasi UPI
Masa Bakti 2024-2028, Gedung Biro Sumber Daya Manusia Universitas Pendidikan

Indonesia, Jalan Dr. Setiabudhi No. 229 Bandung..

D. JADWAL KEGIATAN

26 Juli 2024 sampai dengan 2 Agustus lézrllglrellit)aran dan Penyerahan Dokumen Bakal

2024
9 Agustus 2024 Penetapan Bakal Calon

*) setiap hari kerja (Senin — Jum’at) mulai pukul 09.00 —15.00 WIB.

Persyaratan pendaftaran dapat diunduh di laman: www.upi.edu.

Demikian Surat Edaran ini untuk diketahui dan dipergunakan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Bandung,
Pada tanggal 17 Juli 2024
REKTOR,
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